" Direccié Insular de Suport i Coordinacié Municipal
Departament de Promocio Economica i Desenvolupament Local

Consell de Mallorca

CURS: Aplicacions Documents de Google

1) Dades generals

Durada 10 hores

Modalitat Presencial

Formador Pedro J. Garcias Homar

Personal Personal al servei dels ajuntaments i mancomunitats de Mallorca de tots els grups i
destinatari nivells.

Per a més informacio: formaciomunicipal@conselldemallorca.net
Tel. 97117 3806 /971 00 75 12

2) Objectiu i contingut
Objectiu general: Coneixer les aplicacions de col-laboracié de Documents de Google.
Contingut

1. Google Drive
Pujar, emmagatzemar, cercar, veure i actualitzar arxius
Opcions de compartiment d’arxius

2. Documents

Crear i donar format a un document
Comentaris

Tasques

3. Full de calcul

Personalitzacio i format d’un full de calcul
Funcions basiques

Creaci6 d’'un full de calcul en equip

4. Presentacions
Personalitzacions, creacio i organitzacié de diapositivas
Creaci6 de presentacions en equip

5. Formularis

Creaci6 de formularis personalitzats per a enquestes i questionaris
Configuraci6 i personalitzacio

Enviar i analitzar respostes

Avaluacio

Superaci6 de les proves propostes pel formador.



